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BAB 1
PENDAHULUAN

Latar Belakang
Repositori Universitas Hang Tuah merupakan wadah penyimpanan digital karya ilmiah
(local content) yang dihasilkan oleh sivitas akademika Universitas Hang Tuah Surabaya yang dapat

di akses pada laman www.repository.hangtuag.ac.id . Koleksi ini mencakup Tugas Akhir, Skripsi,

Tesis, Disertasi, Jurnal Penelitian, Laporan Pengabdian Masyarakat, hingga Buku/Modul Ajar.
Buku panduan ini disusun untuk memberikan panduan praktis dalam menelusuri,
menemukan, dan memanfaatkan sumber-sumber literatur digital tersebut secara efektif, efisien,

serta sesuai dengan etika akademis.

Tujuan :

1. Membantu pemustaka memahami fitur-fitur pencarian yang ada pada repositori Universitas
Hang Tuah.

2. Meningkatkan kecekatan pemustaka dalam melakukan pencarian (retrieval) dokumen
akademis.

3. Meminimalkan kendala teknis saat mengunduh atau mengakses karya ilmiah Universitas Hang

Tuah.


http://www.repository.hangtuag.ac.id/

BABII

STRUKTUR FITUR DAN MENU REPOSITORI

Antarmuka laman repository.hangtuah.ac.id terdiri dari dua panel utama: Panel Kiri (Menu
Navigasi) dan Panel Utama (Konten Tampilan).

2.1 Menu Panel Kiri (Navigasi Utama)

Search Bar (Kolom Pencarian): Tempat memasukkan kata kunci dasar (basic search).
Home: Kembali ke halaman utama situs.
About: Berisi profil singkat mengenai Repositori UHT.
Browse (Jelajah):
o Browse by Year: Menelusuri publikasi berdasarkan tahun terbit/deposit.

o Browse by Subject / Division: Menelusuri publikasi berdasarkan disiplin ilmu,
fakultas, atau program studi.

o Browse by Author: Menelusuri publikasi berdasarkan urutan abjad nama penulis.

User Menu (Login/Register): Khusus untuk sivitas akademika UHT untuk melakukan deposit
karya ilmiah.

Policies: Berisi aturan akses dokumen, hak cipta, dan ketentuan sitasi.



BAB III

TEKNIK DAN PROSEDUR PENELUSURAN INFORMASI

3.1. Pencarian Sederhana (Basic Search)

3.2

Metode ini cocok untuk penelusuran cepat berbasis kata kunci umum:

1.

2.

Akses laman repository.hangtuah.ac.id.

Pada kolom pencarian di panel kiri atau halaman utama, ketik kata kunci yang dicari
(misal: Rumput Laut, Hukum Laut, Gigi Tiruan, Karakteristik Kapal).

Tekan Enter atau klik ikon Search.

Sistem akan menampilkan daftar judul dokumen yang relevan pada panel utama.

Pencarian Lanjutan (Advanced Search)

Digunakan untuk hasil pencarian yang lebih spesifik dan terfilter:

1. Klik menu Advanced Search (biasanya terletak di bawah kolom pencarian utama).

2.

[si kolom spesifik sesuai kebutuhan:

o

o

Title: Masukkan judul spesifik dokumen.
Author / Creator: Masukkan nama penulis (format: Nama Belakang, Nama Depan).
Abstract / Keywords: Masukkan kata khusus yang diperkirakan ada pada abstrak.

Subject / Division: Pilih Fakultas atau Program Studi terkait (misal: Fakultas
Kedokteran Gigi, Teknik Perkapalan, Fakultas Hukum).

Year: Batasi rentang tahun publikasi (misal: 2020 - 2026).

3. Klik tombol Search di bagian bawah form.


https://www.google.com/search?q=http://repository.hangtuah.ac.id

3.3 Penelusuran Berdasarkan Kategori (Browse Mode)
Jika Anda tidak memiliki kata kunci spesifik, gunakan fitur Browse:

e Browse by Subject/Division: Klik Browse by Subject > Pilih Fakultas/Program Studi > Klik
judul dokumen yang diinginkan.

e Browse by Year: Klik Browse by Year > Pilih Tahun Terbit (misal: 2025) > Pilih judul.

e Browse by Author: Klik Browse by Author > Klik abjad awal nama penulis (misal: S untuk
Setiawan) > Cari nama penulis lengkap.

BAB IV

AKSES DAN UNDUH DOKUMEN

4.1 Membaca Detail Informasi Dokumen

Setelah mengklik salah satu hasil pencarian, Anda akan diarahkan ke halaman rincian dokumen
yang memuat:

e Metadata: Judul lengkap, Penulis, Pembimbing, Subjek, Nomor Inventaris/NIM, dan Tanggal
Deposit.

e Abstract: Ringkasan singkat mengenai penelitian.

e File Attachment (PDF): Daftar file lampiran (Cover, BAB I, BAB II, BAB V, Daftar Pustaka, atau
Fulltext).

4.2 Ketentuan Akses Dokumen (Open Access vs Restricted)

e Open Access (Bebas Akses): File PDF (seperti Abstrak, Bab 1, dan Daftar Pustaka) dapat
langsung diunduh secara publik tanpa perlu login.

e Restricted / Embargo (Akses Terbatas): Dokumen tertentu (seperti Bab II, III, IV, atau
Fulltext lengkap) sengaja dibatasi oleh kebijakan universitas demi perlindungan hak
cipta/paten.

e Prosedur Minta Akses Dokumen Terbatas:
1. Klik tombol Request a Copy di samping file ter kunci.
2. Isiformulir permintaan (Nama, Email Institusi, dan Alasan Keperluan Penelitian).

3. Kirim permintaan dan tunggu persetujuan (approval) dari pengelola
perpustakaan/penulis via email.



BABV

ETIKA AKADEMIS DAN KETENTUAN SITASI

Setiap dokumen yang diunduh dari Repositori Universitas Hang Tuah wajib disitasi dengan benar
untuk menghindari tindakan plagiarisme.
Contoh Format Sitasi (APA Style 7th Edition):
e Tugas Akhir / Skripsi / Tesis:
Pratama, A. (2024). Analisis Kekuatan Struktur Lambung Kapal pada Perairan Dangkal
(Skripsi,  Universitas  Hang  Tuah).  Repositori = Universitas = Hang  Tuah.
http://repository.hangtuah.ac.id /xxxx/
e Jurnal / Artikel Ilmiah:
Susanto, B., & Rahayu, S. (2025). Efektivitas Ekstrak Rumput Laut Terhadap Pertumbuhan

Bakteri  Pedodontik. Jurnal Kedokteran Gigi Hang  Tuah, 12(1), 45-52.

http://repository.hangtuah.ac.id /xxxx/



https://www.google.com/search?q=http://repository.hangtuah.ac.id/xxxx/
https://www.google.com/search?q=http://repository.hangtuah.ac.id/xxxx/

BAB VI
TROUBLESHOOTING & LAYANAN BANTUAN

Kendala Umum & Solusi
1. Hasil Pencarian Tidak Ditemukan:
o Periksa ejaan kata kunci (typo).
o Gunakan sinonim atau kata kunci yang lebih umum.
o Kurangi parameter pada Advanced Search.
2. File PDF Tidak Bisa Diunduh / Corrupt:
o Bersihkan cache browser Anda atau gunakan browser lain (Mozilla Firefox / Google
Chrome).
o Pastikan koneksi internet stabil.
3. Lupa Akses Akun Deposit (Khusus Mahasiswa/Dosen UHT):
o Manfaatkan fitur Reset Password pada menu User Menu atau hubungi meja layanan
perpustakaan UHT.
Pusat Layanan Informasi Perpustakaan UHT
Jika mengalami kendala penelusuran lebih lanjut, silakan hubungi:
e Gedung Perpustakaan Utama Universitas Hang Tuah
e Website Perpustakaan: hangtuah.ac.id
e Layanan Repositori: repository.hangtuah.ac.id

e Email Helpdesk: perpustakaan@hangtuah.ac.id (atau email resmi perpus UHT)



